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出願資格（学士※ または修士等の学位を有している、かつ本科入学時点で社会人経験2年以上）を満たし
ていない方は、別途出願資格審査が必要です。※4年制の大学卒業

対象となる方は期日までに、出願システムからお手続きください。

出願資格審査について

入試選考の流れ

出
願
シ
ス
テ
ム
の
ア
カ
ウ
ン
ト
を
発
行

基
本
情
報
、
職
歴
、
学
歴

出
願
エ
ッ
セ
イ
等
を
入
力
（
Ｗ
Ｅ
Ｂ
）

卒
業
証
明
書
、
成
績
証
明
書
を

ア
ッ
プ
ロ
ー
ド
（
Ｗ
Ｅ
Ｂ
）

【
任
意
】
推
薦
状
を
依
頼
（
Ｗ
Ｅ
Ｂ
）

出
願
料
の
支
払
（
銀
行
振
込
・
ク
レ
ジ
ッ
ト
決
済
）

出願手続きの流れ

出
願
手
続
き
完
了

出
願
締
切

一
次
審
査

合
否
発
表

二
次
審
査
（
面
接
）

二
次
審
査

合
否
発
表

入
学
手
続
き
期
間

2

※

対
象
者
の
み※

出
願
資
格
審
査

一
次
審
査
（
書
類
審
査
）

出願手続き・入試選考の流れ



出願システムのアカウント作成方法

１）大学院ホームページから（https://mba.globis.ac.jp/）

１）大学院ホームページ

２）マイページ（ご受講経験のある方はこちら）

いずれかにて、出願システムよりアカウントを発行してください。

クリック後、P.05 に続く
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https://mba.globis.ac.jp/


出願システムのアカウント作成方法

２）マイページから（https://my.globis.ac.jp/）

▼グロービス経営大学院単科生の方はこちら

▼グロービス・マネジメント・スクール／グロービス・エグゼクティブ・スクールの方はこちら
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クリック後、P.05 に続く

https://my.globis.ac.jp/


①アカウントの発行

出願システムのサンプル画面

必要事項を入力し、出願アカウントを発行してください。
入力いただいたメールアドレスに通知が届きますので、出願システムのログインを完了してください。
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②出願資格審査要否の確認

出願要件１)２)のいずれかを満たさない場合、出願に先立ち「出願資格審査」への応募が必要です。
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③基本情報・職歴・学歴の入力

前項②の次画面に進むと、全体の出願ステップを確認いただけます。

まずはSTEP1より、プロフィール（基本情報・職歴・学歴等）を入力してください。
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出願システムのサンプル画面



基本情報

基本情報の各項目を入力したら、「保存」ボタンをクリックしてください。

• 入力内容にエラーがない場合は、上部に「保存しました。」と表示されます。

• 項目の入力が完了すると、左側の各項目に「チェック」が表示されます。
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出願システムのサンプル画面

グロービス 花子

Globis Hanako

ぐろーびす はなこ

＊＊＊＊

登録氏名・受講時氏名と異なる場合は入力してください。（例：旧姓･改姓）
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職歴
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職歴が複数ある場合は、下部の「職歴を追加」ボタンを選択して入力してください。

出願システムのサンプル画面



学歴

「卒業証明書」「成績証明書」は、PDFファイル形式等のデータでアップロード提出してください。
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出願システムのサンプル画面



④エッセイ

項目ごとに保存ボタンがあります。入力途中でも一時保存が可能です。
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出願システムのサンプル画面

1,800文字

1,800文字

600文字

1,800文字
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⑤推薦状（任意提出）

全員入力必須です。

推薦状を提出する場合は、直属の上司、あるいは仕事上の関係の深い方などに記入を依頼してください。

推薦状依頼～提出までの流れ ※推薦状を提出しない場合は「提出しない」を選択して、保存ボタンを押してください。

【1】志願者：推薦状を依頼する

推薦者の「氏名」「メールアドレス」「応募入試」を入力し、
「推薦状依頼メール確認」をクリックすると、プレビュー画面が表示されます。 ※P12参照

プレビュー画面を確認後、依頼メールの送信を完了してください。

※推薦状テンプレート、ならびにアップロード用のURLは推薦状依頼メールに記載しています。
※推薦状のアップロードは【出願締切日時厳守】です。

【2】推薦者：推薦状を記入する

推薦者は、メールに記載されている「推薦状テンプレート」をダウンロードして、
期日までに作成してください。

【3】推薦者：推薦状をアップロードする

推薦者は、メールに記載されているアップロードURLから、作成した推薦状をアップロードしてください。
アップロードが完了すると、出願システムに「アップロード日時」が表示されます。
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出願システムのサンプル画面

※推薦状依頼後に提出を辞退される場合は、「取り下げメール確認」をクリックし、

「推薦状を提出しない」を選択の上、手続きを完了してください。

▼推薦状提出者のみ：依頼が完了すると推薦者が表示され、対応状況を確認できます。

▼全員回答必須
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＊＊＊＊



「推薦者がアップロード」を選択し、「依頼メール確認」クリック後の確認画面です。

「推薦状依頼メール送信」ボタンをクリックするとメールが送信されます。

確認画面・推薦状依頼メール
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推薦状書式見本（任意提出）
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見本
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見本

推薦状書式見本（任意提出）



⑥奨学金

全員入力必須です。

該当しない方も「応募しない/該当しない」を選択し、最後に保存ボタンを押してください。
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出願システムのサンプル画面



⑦出願料の支払方法

「銀行振込」か「オンラインクレジットカード決済」からご選択いただけます。

▼【銀行振込】を選択した場合

▼【オンラインクレジットカード決済】を選択した場合
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※領収書をご希望の場合は、本マニュアル末尾の各事務局あてにメールでご依頼ください。

ご依頼の際は「領収書宛名（ご本人／ご勤務先／その他）」をあわせてお知らせください。

出願システムのサンプル画面



⑧面接日程

二次審査（面接）は、原則、当校が指定した日時にて実施します。やむを得ず都合がつかない日程は、

「不可」を選択の上、理由を明記ください。

17

● ● ● ● ● ●

出願システムのサンプル画面
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⑨出願

全ての項目の入力が完了すると、左側の各項目にチェックが表示されます。

誓約、許諾をご確認・チェックのうえ、「出願する」ボタンより出願を完了してください。

出願後の記載内容の変更はお受けできかねます。内容を十分ご確認のうえご出願ください。
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出願システムのサンプル画面



審査結果確認サンプル画面

一次審査結果、二次審査結果ならびに入学意思確認は左サイドメニューからご確認いただけます。

各STEPが完了しないと次のSTEPに進めません。

結果確認、入学意思確認においては全STEPが完了済（✔）になっていることをご確認ください。
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よくある質問（FAQ）

■出願システムアカウント発行

Q：出願システムのログインパスワード通知メールが届きません。

A：迷惑メールに振り分けられている可能性がありますので、一度、ご確認ください。

■推薦状（任意）

Q：直属の上司に推薦状を書いてもらえない場合はどうしたらよいですか？

A：お仕事に関する質問がありますので、前職の上司の方や、違う部署の上司の方等、お仕事上で関係の

深い方に推薦状を依頼してください。

Q：英語の推薦状でも大丈夫ですか？

A：推薦状を書く言語として英語を選択できます。

■卒業証明書および成績証明書

Q：卒業証明書および成績証明書はいつ発行したものでもよいですか？

A：有効期限はありませんので、いつ発行されたものでも構いません。

■合否発表

Q：合否発表はどこで確認すれば良いですか？

A：出願システム上に結果が表示されますので、合否発表日になりましたら、出願システムにログインし

て確認してください。

■その他

Q：エッセイを書くために、参考になる書籍はありますか？

A：「志を育てる(著)田久保善彦」「創造と変革の志士たちへ(著)堀義人」がお勧めです。電子書籍もござ

います。

Q：入試や出願について個別に相談は可能ですか？

A：可能です。いつでもご相談ください。

次ページに記載の問い合わせ先に、ご希望の日時をお知らせください。別途調整いたします。
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入試に関するお問い合わせは、以下の各出願校までお寄せください。

東京校：mba-tokyo@globis.ac.jp

大阪校：mba-osaka@globis.ac.jp

名古屋校：mba-nagoya@globis.ac.jp

福岡校：mba-fukuoka@globis.ac.jp

オンライン校：mba-online@globis.ac.jp

受付時間 ： 火曜～金曜 11：00～18：00 土曜 11：00～17：00（日・月・祝休）

現在グロービス事務局のお電話での問い合わせは停止しております。
メールまたは、Webサイトの「お問合せフォーム」より受け付けております。

入試に関するお問い合わせ
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